
 



Dirección Integral 
de una Oficina Inmobiliaria 
 
TEMARIO 
 
TEMA 1: LA DIRECCIÓN 
Funciones del director 

El despacho diario 

Funciones de la coordinadora   
El comercial 

Fases de la venta 

Las mejores técnicas para contar con el mejor equipo comercial 

Acciones post venta  

Acuerdos de colaboración  

Documentos contractuales  

 

TEMA 2: LA CAPTACIÓN 
La prospección de casas en venta  
Manual de captación en exclusiva  
 
TEMA 3: LA VENTA 
La venta de casas 
Diccionario inmobiliario  
Barrido de acciones comerciales  
Barridos de zona  
Comité comercial  
Control clientes compradores  
Control de medios 
Ficha cliente comprador 
Ficha cliente vendedor 
Ficha técnica 
Informe gestión mensual comercial 
Seguimiento diario 

 



RESERVA DE PLAZA                                                                                               

Dirección Integral de una Oficina Inmobiliaria 
Duración: 120 horas                            Precio: 980 € 

Datos de facturación: 

Nombre y Razón Social: _______________________________________________________________________ 

NIF/CIF: ________________________________ Fecha de Nacimiento:_________________________________ 

Cargo que ocupa: ____________________________________________________________________________ 

Domicilio: __________________________________________________________________________________ 

Código  postal: ____________________ Localidad: _________________ Provincia: ______________________ 

Email: _____________________________________________________________________________________ 

Teléfono: _______________________________________ Fax: _______________________________________ 

Persona de contacto: _________________________________________________________________________ 

 

Datos de envío: 
Persona de contacto: _________________________________________________________________________ 

Domicilio: __________________________________________________________________________________ 

Código  postal: ____________________ Localidad: _________________ Provincia: ______________________ 

Email: _____________________________________________________________________________________ 

Teléfono: _______________________________________ Fax: _______________________________________ 

 

Formas de pago: 

Transferencia a favor de IPE Online en la cuenta de CAJAMAR 

                                           3058/0886/92/2720004542 

Es imprescindible  enviar el justificante de la misma al fax 902 876 520 con el nombre del alumno  
y el curso en el concepto. El envío de las claves de acceso se realizará a la recepción del justificante,  
a la dirección indicada en el apartado DATOS PARA EL ENVÍO. 


